Confidential [image: ]

< Confidential >

Confidential[image: ]

［sample］研修導入周知とキックオフ日程共有メール_Ver.A001
*赤字部分は必要に応じて追加、削除をしてください

＜タイトル＞
研修制度導入のお知らせ

＜本文＞
社員各位
お疲れ様です。●●部の●●です。

今年度の方針の中でも言及されている『●●で自立した社員』を実現するための社員育成の一環として●月より研修制度を導入します。
研修制度導入の目的を改めて伝える場として、社員向けキックオフ（説明会）を実施することになりましたので、研修制度の概要と併せてご案内します。
以下をご確認ください。

◆研修制度の概要

・サービス内容：社会人に必要な基礎スキルを階層別・職種別に学べる研修制度
『Biz CAMPUS Basic（ビズキャンパスベーシック）』
　　　　　　　　　　階層別・職種別に300以上の研修テーマが揃っており、年間4,000回以上開催されているため、
　　　　　　　　　　都合に合わせていつでも受講可能です。
　　　　　　　　　　現在開催している研修テーマは、以下サイトの下部「各種ダウンロード」より「定期研修体系図（PDF）」を
ご覧ください。
　　　　　　　　　　▼定期研修体系図はこちら
　　　　　　　　　　https://www.learningagency.co.jp/member/

・サービス提供企業：株式会社ラーニングエージェンシー

なお、研修効果を高めるため、受講後の報告書提出、部下の報告書へのコメントやフィードバックなどを実施する予定です。


◆社員向けキックオフ（説明会）
以下の日程でキックオフを開催します。各自、時間の確保をお願いします。

・開催日程：●月●日（●）●●：●●～●●：●●


以上です。
不明な点がありましたら上長または●●部の●●までご連絡ください。

●●部
●●
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＜タイトル＞
研修制度導入のお知らせ

＜本文＞
社員各位
お疲れ様です。●●部の●●です。

今年度の方針の中でも言及されている『●●で自立した社員』を実現するための社員育成の一環として●月より研修制度を導入します。
研修制度導入の目的を改めて伝える場として、社員向けキックオフ（説明会）を実施することになりましたので、研修制度の概要と併せてご案内します。
以下をご確認ください。

◆研修制度の概要

・サービス内容：社会人に必要な基礎スキルを階層別・職種別に学べる研修制度
『Biz CAMPUS Live（ビズキャンパスライブ）』
　　　　　　　　　　階層別・職種別に300以上の研修テーマが揃っており、年間4,000回以上開催されているため、
　　　　　　　　　　都合に合わせていつでも受講可能です。
　　　　　　　　　　現在開催している研修テーマは、以下サイトの下部「各種ダウンロード」より「定期研修体系図（PDF）」を
ご覧ください。
　　　　　　　　　　▼定期研修体系図はこちら
　　　　　　　　　　https://www.learningagency.co.jp/member/

・サービス提供企業：株式会社ラーニングエージェンシー

なお、研修効果を高めるため、受講後の報告書提出、部下の報告書へのコメントやフィードバックなどを実施する予定です。


◆社員向けキックオフ（説明会）
以下の日程でキックオフを開催します。各自、時間の確保をお願いします。

・開催日程：●月●日（●）●●：●●～●●：●●


以上です。
不明な点がありましたら上長または●●部の●●までご連絡ください。

●●部
●●
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